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Notre société est une référence en Suisse romande en matiere d’estimations immobilieres. Avec bientot 30 ans
d’expérience plus de 10’000 expertises a son actif, I'entreprise offre a ses clients des prestations exclusives et
personnalisées. Les mots-clés caractérisant notre société sont I'indépendance, I'impartialité et la discrétion. Nos services
couvrent I'ensemble du secteur immobilier, incluant I'estimation de terrains, de maisons individuelles, d'immeubles de

rendement, ainsi que |'évaluation de portefeuilles immobiliers pour de grandes structures ou des particuliers.

Afin de compléter notre équipe, nous cherchons pour une date a convenir un/e

Collaborateur-trice en estimations immobilieres (80% - 100%)

Votre mission :

- Gestion et suivi des relations d’affaires avec la clientele

— Préparation et organisation des dossiers d’expertise

- Mise en page, relecture et finalisation des rapports d’expertise

- Responsabilité des correspondances et du suivi client

- Coordination des agendas et suivi des affaires internes

- Collaboration directe avec les experts dans le cadre des missions d’expertise
- Gestion de la facturation, du suivi des paiements et des rappels

- Mise a jour et animation du contenu du site internet

- Administration des données numériques de I'entreprise

Votre profil :

- Titulaire d’'un CFC d’employé(e) de commerce, de préférence dans le domaine juridique ou immobilier
- Intérét marqué pour le secteur immobilier

- Expérience professionnelle d’au moins 3 ans dans le domaine juridique ou immobilier

- Excellente maftrise des outils informatiques usuels, notamment la suite Office

- Maitrise parfaite de I'orthographe et de la rédaction

- Aisance relationnelle

- Esprit analytique et logique

- Organisé(e), rigoureux(se) et discret(ete)

Nous vous offrons :

- Laréalisation de taches variées au sein d’une structure dynamique
- Unclimat de travail stimulant

- Des perspectives de développement

- Un environnement de travail favorisant I'initiative

- Des possibilités de formation continue

Lieu de travail : Lausanne
Plus d’information sur notre société : www.vago-mattenberger.ch

Personne de contact : Monsieur Max Bonvin

Nous avons éveillé votre intérét ? Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier complet, comprenant une lettre de
motivation, un CV, diplomes et certificats de travail, par courriel a I'adresse : candidature @vago-mattenberger.ch
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Experts en estimations immobiliéres avec brevets fédéraux
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